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( CHINH TR} - LUAT

CAC CO QUAN HO TRG HOAT DONG
CUA QUOC HOI CANADA

4 mot trong nhiing c¢d quan
I nha nudc quyén luc cao nhat,
Quéc hdi Canada ¢6 chiic ning
lap phéap, quyét dinh cac van
dé quan trong cua dat nude, gidm sat
t6l cao d61 véi toan bd hoat dong cua
Chinh phu. Tat ca cac du luat déu
phai duge ca Ha nghi vién (Ha vién)
va Thudng nghi vién (Thugng vién)
thong qua va duge Toan quyén chap
thuan trudc khi trd thanh luat chinh
thic. Vi vay, hang ngay, tai day dién
ra rat nhiéu cac hoat déng lap phap
nhu cac cudc thao luan ctaa hai vién,
va phién hop ctua cac uy ban Quéc
hoi... Pé ¢6 thé hoan thanh khéi lugng
cong viee d6 s6 nhu vay, cidn phai cé
lyc lugng hd trg lam viée chuyén
nghiép va tich cuc, va ho da gép mot
phan khéng nho vao sy thanh céng
cua cic hoat déng lap phap cua Qudc
héi. D6 1a bd phan hanh chinh tai
Thugng vién va Ha vién, va luc lugng
hd trg hoat déng ctia iy ban.

I. Co quan hanh chinh

Cd quan hanh chinh ctua Thugng
vién vdl 425 nhan vién va cua Ha
vién v6l 1.300 nhéan vién thuc hién
~ cAc cong viéc nhu: ho trg lap phap va
thu tuc (tu vaAn va trg giup uy ban va
hoat déng lap phap), cung cidp céac
dich vu quan 1y tda nha Quéc hoi (an
ninh, quy hoach kién trde, va bao

Pang Thi Ha
Vién Nghién citu Chdu My

dudng téa nha} va cac coéng viée
hanh chinh (nhéan su, truyén théong,
cong nghé thong tin, in &n, tai chinh
va quan ly chung).

1. Co quan hanh chinh cua
Thuong vién

Thugng vién Canada véi trach
nhiém nghién ciu va thong gua du
luat, ¢6 anh hudng rit quan trong téi
hoat ding xdy dung va thuc thi cac
chinh sach c¢béng cdng. Trung binh
hang nam, Thudng vién phai nghién
citu khoang 50 du luat; t6 chie 400
cudc hop; danh hon 800 gid ddng hé dé
phan tich va nghién cau cac chinh
sdch, xem xét cac dé xuét lap phap
ciia chinh pht; ldng nghe ¥ kién cia
1.400 ngusi du hop (Witness); lam
hon 100 béo cdo; va tién hanh khoang
30 nghién citu dac biét. Tt ca nhiing
hoat déng nay khong thé dude thue
hién mot cach hiéu qua néu khong ¢
su trg gidp cua cd quan hanh chinh.
Do d6 Thugng vién da thanh lap Uy
ban Kinh té& Ngin sach vid Hanh
chinh gém 15 Thudng nghi sy chiu
trach quan 1y ¢d quan hanh chinh.

Cd quan hanh chinh Thugng vién
duge chia thanh 12 phong ban cung
cdp cac dich vu vé lap phap, luat va
thu tue qude héi, nhan sy, quan 1y tat
chinh, truyén théng, quan ly théng
tin, cd s6 ha tAng va an ninh.
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Co cau hanh chinh cua Thugng vién Canada

UB thudng truc vé
Kinh t& , Ngan
sach & Hanh chinh
Thucng vién

Phong hé trg cac

UB

Phé ban thu ky va
Thu ki chinh

Thu ky luat phéap &
Tu vin QH

Trudng ban Thu
ky Thugng vién

Trudng ban Nghi 1&

Phong Dich vu Toa
nha Quéc hoi

Phong truyén thong

Phong tai chinh -
k& toan

Phong nhéan sy

Phong thu tuc

Phong hé trd hoat
déng lap phap

Phong quan 1y
théng tin

Phong d6i ndi va
d61 ngoai

Truong ban Thu ky Thudng vién

Trudng ban Thu ky Thugng vién
chiu trach nhiém vé cac hoat dong
hang ngay cua Thuong vién; quan 1y
nhiéu Iinh vuyc trong qua trinh lap
phap, tir 161 tuyén thé cua ciac Thugng
nghi sy méi cho dén tu van cho Chu
tich Thudng vién va cac Thugng nghi
sy vé nhitng thu tuc trong Qudc hdi va
gidi thich cac quy dinh. Thu ky cang
14 ngudi theo déi tat ca cac dao luat
duge Quéc héi thong qua va tham gla
vao qua trinh lap phap; la cdu néi

gifia cac trudng phong ban va Uy ban
Kinh t& Ngéin sach va Hanh chinh
Thudng vién. Thu ky con chiu trach
nhiém quan Iy mét phin ngan sach
hanh chinh hang nam va tham gia cac
budi 1& quan trong va su kién ngoai
giao trong va ngoai Qudc hai.

Phé ban Thu ky va Thu ky chinh

Phé ban Thu ky lam nhiém vu trg
giap cho Chu tich Thugng vién va cac
Thuong nghi s§ dé ho c6 thé hoan
thanh tét nhiém vu cia minh. Phé ban
Thu k¥ chiu trach nhiém cung cap tai
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lidu va tu vdn cho cdc nhéin vién cua
Thugng vién. Nguodi nay ciing lam
nhiém vu thu ky ghi chép cho Uy ban
Kinh t& Ngan sach va Hanh chinh, va
giam sat cong tac hanh chinh.

Phong hé tro uy ban

Cac uy ban cua Thugng vién chiu
trach nhiém xem xét cac du luit,
danh gia va nghién citu sdu vé nhiéu
linh vue. Phong H6 tr¢g uy ban lam
nhiém vu tu vdn vé cac thu tuc Qudc
hoi va cung cip thong tin lién quan
té1 muc tiéu va nhiém vu cla uy ban.
Thu ky uy ban phéi hgp chit ché cung
vdl cac chuyén gia phén tich nghién
cttu ctia Thu vién Quéc hai dé trg gitp
cho cac uy ban.

Phong thu tuc

Nhiém vu ctia phong nay 14 quan ly
bién ban cla cac phién hop nghi vién
va soan thao quyét dinh cia Cha tich
Thugng vién hay nhiing vin dé uu tién
do cac nghi s§ dua ra trong nghi vién.

Van phong nay tién hanh cac
nghién citu can thiét, xem xét lai cac
quyét dinh truéc day va cac thu tuc
chudn muc d61 v6i Quéc hoi Anh va
Canada. Khi dd c¢6 quyét dinh du
thao, cac thanh vién khac trong nhom
(gbm Thu ky Thuong viéh, Thu ky
ludt va nhédn vién cac phong ban
khéac) xem xét va cho y kién vé ban du
thao trude khi trinh 1én Chu tich
Thugng vién. Sau dé, Chu tich sé& gtii
quyét dinh nay bdng ca hai thi tiéng
(Anh va Phap) t6i cac Thugng nghi s¥.

Phong hé tro lap phdp

Ké tit giai doan 2003-2004, vin
phong nay nhén thém trach nhiém
thuong thao va quan 1y cac chuong
trinh truyén hinh nhitng budi thao
luan tai Thugng vién va phién hop
cua Uy ban.

Phong H6 trg Lap phap ciing chiu
trach nhiém vé hé théng quan ly

théng tin trong linh vue lap phap va
cac &n phdm cta Quéc hoi, nhu Tap
chi Thugng vién va Chuong trinh lam
viée cua Thudng vién

Thu ky ludt phdp va Tw van Quéc héi

Thu k§ luat duge bé nhiém theo
quyét dinh cta Thugng vién, giti trong
trach cua mét chuyén gia tu van luat
cho Thugng vién, cac uy ban va cac
Thudng nghi sy. Ngoai viéc tu vin vé
méu thudn trong céc van dé ldi ich,
van phong Thu k¥ luat con hé trg qua
trinh lap phap qua viéc phac thao cac
du luat va stia d6i du luat. Thu ky
luat chiu trach nhiém tu van cho bd
may hanh chinh Thugng vién va luu
trit cac tai liéu cua Thudng vién véi
mue dich tham khao.

Truong ban Nghi lé

Trudng ban nghi 1& la nhan vién 1&
tan, chiu trach nhiém vé cac hoat
déng nghi 1é dién ra § Thugng vién,
gdbm viéc dan duong cho doan tuy
tung cua Chu tich Thugng vién ra va
vao tdoa nha Thugng vién, Lé phong
chiuec Toan quyén tai Thugng vién.
Ngoai ra, Trudng ban nghi 1é con phéi
hgp véi cdc bd caa chinh phu va tién
hanh cac thu tuc nghi lé lién quan téi
hoat dong Céng bd Luat. Ngudi nay
cing la mot thanh vién trong cac bita
tiéc chiéu dai nguyén tha quéce gia.

Phong dich vu toa nha Quic hoi

Phong dich vu tdéa nha Qudéc hoi
chiu trach nhiém vé cac vin dé an
ninh, hau cAn va quan 1y co sd vat
chit cua tda nha. Ban bao vé Thugng
vién cung vdi cac nhin vién an ninh
khac ddm bao méi truong lam viéc an
toan cho cac Thugng nghi sy, nhéan
vién va khach tham quan trong pham
vi téa nha Quéc hoi. Nhiém vu cta co
quan nay nhu sau:

- Quan ly trang thiét bi, in 4n, quan ly
tai sdn, mua sdm hang héa va dich vy;
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- Quan 1y co sO vat chat, van tai,
bao tri, thu tin va hiu cén cho phong
uy ban; va

- Lap ké hoach va céc du an.

Phong truyén thong

Phong truyén théng chiu trach
nhiém vé cac chudng trinh truyén
thong va tién hs‘mh cac hoat déng sau:

- Xuft ban cac &n pham lu’u hanh
‘trong va ngoal QUOC héi; - :

- Cac chuong trinh quang ba, dic
biét nham vao gidi tré;

- Tao céc san phdm va dich vu
truyén théng; va

- Quan hé vdi cd quan thong tin dai
ching.

Phong tai chinh - ké todn

Phong tai chinh - k& toan cung cép
cac dich vu quan 1y tai chinh, Nhiém vu
ciia ho gdm lap k& hoach va phén tich
tai chinh, x4y dung chinh sach, duy tri

hé thong tai chinh, xu Iy s6 sach ké

toan, quan 1y tién va bao cdo tai chinh.
Phong tai chinh - k& toan ciing chiu
trach nhiém quan Iy tién ludng huu,
cong tac phi va ngan sach van phong.
Trach nhiém cua phong nay la dam
bao rang cac thuong nghi sy va bo
may hanh chinh ctia Thugng vién c¢é
ngudn tai chinh cin thiét, dong thai
ciing dam bAo ngin sach duge st dung
mét cach tiét kidm va hiéu qua nhait.
Phong nhdn su

Véi trach nhiém quan 1y nhan sy,
cd quan nay x4y dung va thyc hién
cac chinh sach vé tuyén chon nhan
vién, boi thuodng, danh gia nang luc,
quan hé nhan vién, ¢éng doan, ngdn
ngii chinh, va dao tao va phat trién.

Phong quan ly théng tin

Phong thong tin chiu trach nhiém
x4y dung, thu thap, van hanh va

quan 1§ hé théng théng tin tu dong.
Cd quan nay lam nhiém vu bao hanh

va trg giap hé thdéng truyén thanh,
nghe-nhin cua Thugng vién va chiu
trach nhiém quan 1y toan bs hé théng
vién thong. Né cling gitp phéap trién,
phéi hop va quan ly mang Internet,
mang ndl bd va website ndi b cua
Thugng vién.

Phong déi noi va dé1 ngoai

Co quan nay lam nhiém vu thue
d4y dan chu, va cac thanh tich cua
Quéc hdi Canada. Mdi nim, ¢é nhiéu
cac doan nude ngoal té1 tham Canada
dé hoc hoéi kinh nghiém ctiia Canada
trong viéc quan ly hé théng chinh
phu. Thinh thoang, cac nghi sy
Canada cung di c¢Ong tac nudc ngoal
theo 101 mdi cua cic quoc gia.

2. Co quan hanh chinh Hgq vién

Theo Luit Quoc héi Canada, Uy ban
Kinh t&€ Ha vién dudc giac nhiém vu
quan 1y ¢o quan hanh chinh. Uy ban
nay do Chu tich Ha vién ding dau,
gom 11 Ha nghi sy, 1a dai dién cua
dang cAm quyén va cac dang déi lap.
Thu ky Ha vién ciing la thu k¥ Uy ban
Kinh t& D&1 noi chiu trach nhiém quan
1y cac van dé hanh chinh va thu tuc, va
bao cdo cho Chu tich Ha vién.

Co quan hanh chinh Ha vién lam
nhiém vu giup viéc cac Ha nghi sy theo
bén nhanh: tai nghi vién, uy ban, khu
vuc bau cui va trong cac cude hop kin.

Tai Nghi vién, cac Ha nghi sy tham
gia cac budi tranh luan, xem xét du
luat va bo phiéu. B6 phan hanh chinh
chiu trach nhiém phién dich va tu van
vé cac quy dinh va truyén théng cua
Ha vién. Cd quan nay cang giip tang
cudng su hiéu biét vé Ha vién va Quéc
héi théong qua cac chuong trinh théng
tin cho nghl s¥ va nhéin vién.

Tai uy ban, cac nghi s¥ nghlen ciu
cdc chuong trinh va chinh siach cua
chinh phu, va xem xét du luat. Céng
viéec ciia ho 13 ling nghe ¥ kién cia
cong ching va nhiing ngudi du hop vé
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hang loat ciac van dé, tién hanh nghién
cttu chuyén siu va gép ¥y cho Qudc hoi.
Co quan hanh chinh lam nhiém vu tu
vén thu tue, thu xép cac cude hop, va in
&n bao cio va bién ban hop ctia Oy ban.

Tai khu vue bau cit, cic nghi s¥
tham gia vao cac sy kién va hoat dong
vt nol chuyén truc tiép véi ci tri vé
nhiing vin dé ma ho quan tiam. Co
quan hanh chinh hé trg thu xép cac
cudc gip mit nay va cung cip thiét bi
truyén thong ciing nhu hang loat cac
dich vu dé giip van phong cud tri ludn
gifi lién lac v6i Quéce hdi. Co quan nay
cling hudng dan va hé tro thanh lap va
quan ly cac van phong cl tri.

Tai cudc hop kin, cac nghi sy xay
dung chién luge, thao luan chinh sach
va ra soat cac vin dé quan trong, va
chi dao c¢ébng viée cua cac van phong

nghién cttu cua dang. Nhan vién hanh
chinh tr¢g givp vé mat hanh chinh cho
cac cudc hop kin nay, nhu thu xép
phong hop, chuén bi tai liéu...

Linh vuc hoat déong cua co quan
hanh chinh Hq vién

Cd quan hanh chinh Ha vién duge
chia lam nam phong trg gidp cac nghi
sy dé ho hoan thanh t6t nhiém vu cla
minh v61 tu cach la nha lap phap va
nguoi dai dién cu tri. Co quan hanh
chinh lam nhiém vu gid gin truyén
thong Ha vién, dam bao méi trudng
lam viée 6n dinh cho cac Ha nghi sy
va tao cd héi dé ngusi dan Canada
hiéu biét thém vé Qudc hoi. Bang sau
diy sé& trinh bay ngin gon vé chic
nang va nhiém vu cua nim phong ban
thudc co quan hanh chinh Ha vién:

Stc khoe, an
toAn, moi trucng
- Quan 1y théng
tin

K& hoach tai

- Dich wvu da
phuong tién (ké
ca truyén hinh)

- Phat trién iing
dung va tich hdgp

- Quan 1y bai dd
xe

- Quy hoach kién
tric

Phong Dich vu Phong Phong Thu ky | Phong dich vu | Phong thu tuc
téng hop thong tin luat phap va toa nha QH
tuw vin QH '

Quan ly tai|- Xudt ban an!- Dich wvu luat|- Quan ly tda nha |- Gidp viéc cho Ha
chinh 1phim cua QH phap - Dich vu an ninh |vién (B6 phan
- Nhéan su -In 4n Tu vdn tuat|- Trung bay bao|quan ly bién ban)

Dich vu an|- Quan 1y céng|phap chi QH - Hd trg hoat déng
uéng nghé théng tin - Dich vu nghi I& |ctua ty ban (Phong

hd trg tiy ban)

- Ha tro lap phap

- H4 trg hoat déng
cia cac t6 chic
qudc hol va cac

chinh vA chinh|hé théhg hoat déng trao ddi
séch Chudng trinh {(Ban d81 ndi va
- Lap k& hoach|céng nghé théng ddi ngoai)

téng thé tin khu wvyc tda - Tu van Thu tuc va
- Truyén théng |nha QH Nghién citu (Bé
- Bao chi phén Nghién citu)

a) Phong dich vu tong hop

Nhiém vu cua phong téng hdp 1a
trg gidp cho cac Ha nghi s, Chu tich,
Uy ban Kinh t& Ha vién, cac trudng
phong ban va nhédn vién lam viéc
trong Ha vién. Phong dich vu téng
hgp dude chia lam nam ban va chic
nang ctia mdi ban nhu sau:

Ban ké hoach tai chinh va chinh
sdch chiu trach nhidm lap k& hoach

tai chinh, cAn dél ngan sach va bao cao
hoat déng si dung ngudn tai chinh. Co
quan nay con nghién ciu chinh sach
quan 1y trang thiét bi va tai chinh, stic
khoe va an toan, va nhan su. Né ciing
chiu trach nhiém tu van chién luge cho
Uy ban Kinh t& va quan 1y cac van dé
tai chinh cua Ha vién.

Ban qudn Iy tai chinh gbm hai tiéu
ban. Tiéu ban qudn ly tai chinh lam
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nhiém vu ké& toan va dam bao tuan
tht cdc nguyén tic quan ly tai chinh
va ké& toan chuyén nghiép. N6 ciing
chiu trach nhiém cung cip, tu vidn va
phéan tich cac théng tin tai chinh mot
cach chinh xac va kip thdoi khi duge
yéu cau. Tiéu ban quan Iy trang thiét
bi tu van vé cac vin dé 1ién quan tdi
mua sim va quan ly tai san.

Ban nhéan sy chiu trach nhiém tu
van vé linh vue té chite, phan loai, béi
thuong, phan céng cdng tac, va tra
luong. Ngoai ra, e¢d quan nay con td
chtc va phéi hgp té chitc cac hoat
dong cdng dong, nhu hoat dong tu
thién va cac su kién dac biét.

Ban sie khoe, an toon va méi
truong quan ly, xic tién, phél hop va
cung cdp cac chudng trinh va dich vu
lién quan téi stc khoe, an toan va moéi
trudng cho cac nghi sy, nhin vién lam
viéc tai Ha vién va céac van phong cu
tri. Cac chuong trinh nay bao gém Hé
théng Quan ly Moi truong va Chuong
trinh Hé trg nguoi lao dong.

Ban Ké hoach, Truyén théng va
Tap chi phol hgp clng véi nam bé
phan phuc vu clia ¢¢ quan hanh chinh
thue hién va phan phat kip thal cac
san pham bao chi, truyén théng va ké
hoach nham giip ¢6 quan hanh chinh
c6 thé phuc vu cac Ha nghi sy mét
cich hiéu qua nhét.

Phong dich vu dn uéng quan 1y cac
nha hang va quan an tu phuc vy dat
trong khu vuc tdoa nha Qudc hdi, phuc
vu cho nghi sy, nhan vién va céac
khach tham quan. Phong dich vu &n
udng c6 thé phuc vu tit nhimg budi
tiéc tra nho cho t6i nhing biia tiéc
chiéu dai 16n.

Ban quan Iy théng tin nguén phdi
hgp cuang vél phong théng tin va cac
phong ban chitc néng khac quan 1y,
phat trién va hé trg viée tng dung
thong tin quan ly tai chinh, nhén su
va trang thiét bi trong Hé théng Quan
1y Thong tin. Co quan nay chiu trach

nhiém duy tri va phat trién Hé théng
Quan 1y Théng tin dé ¢6 thé dap tng
t6t nhu cidu khai thac théng tin.

b) Phong Théng tin

Phong thong tin lam nhiém vu tu
vAn va trg giap ¢ong nghé théng tin,
va dua ra céc giai phap cong nghé mot
cach hiéu qua nhat cho cac nghi s¥,
nhan vién, ¢d quan hanh chinh va cac
b phan khac.

Phong théng tin dudc chia thanh
nhiing ban nhu sau:

Ban in dn cung cap rat nhiéu cac
san pham va dich vu, gém thiét k& &8
hoa, ch& ban dién ti, scanning,
photocopy, in dién ti va in &p-xét,
déng sach.

Ban xudt bdn chiu trach nhiém
xudt ban cac théng tin vé Qudc hoi
bang ca hai tha tiéng (tiéng Anh va
tiéng Phap). Cong viéc ctia ban nay la
chup anh, ghi Am, hiéu dinh va xuit
ban céc bién ban hop tai Ha vién, bién
ban hop cua Uy ban chung gitia hai
vién, bao cédo cua uy ban, du luat,...

Ban truyén théong da phuong tién
cung cép cac dich vu théng tin, gom
website Quéc hoi, va mang ludi phat
thanh va truyén hinh Quéc hoi, cho
phép ngudi xem cé thé theo dbi cac su
kién dang dién ra tai Quéc hoi. Co
quan nay ciing truyén hinh nhiing
budi tranh luan tai Ha vién v cac
cudc hop uy ban, sau d6 tai lén
website Qudc hdi va phdi hop cung véi
Kénh truyén hinh cap vé cac van dé
cong cong (Cable Public Affairs
Channel - CAP) dé truyén tin d&i khip
Canada. Ban truyén théng da phuong
tién cling hd trg dan dung vé mit k¥
thuat cho cac cude hop uy ban va su
kién dién ra tai nghi vién. Ban nay
ciing dinh ra cic tiéu chuan va hd trg
ky thuat truyén hinh, va quan 1y cac
thiét bi lién quan trong cic vian phong
tai toa nha Quéc hai.

Ban Céng nghé Théng tin chiu
trach nhiém lap ké hoach, thiét ké va
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quan ly mang ludi théong tin cua toa
nha Quéc héi (gdm mang Internet tdc
dd cao, cap quang va Ethernet); van
hanh, bao tri, va ho trg tit ca cac may
chli, va thiét bi truyén théng ha tang;
chi dao viéc quy hoach va quan 1y
cong nghé théng tin mdéi cung cap cho
ngudi s dung mang va nhan vién tai
cdc van phong cu tri; va tu van, td
chtc cac 16p dao tao vé cong nghé
thong tin. Ban c¢éng nghé thong tin
ciing phoi hogp tdt ca cac chic nang
cong nghé théng tin c¢6 ¢ Phong Quy
hoach Kién tric dé phuc vu cho tat ca
cac du an xdy dung va ning cip trong
khu vuc téa nha Quéc hoi, va thuc
hién cae chién lude cong nghé do Ha
vién va cac bén lién quan nhu Thugng
vién va Thu vién Quée hdi dé ra.

Ban phdt trién ung dung va tich
hop hé théng chiu trach nhiém chi dao
chién luge phat trién va bao tri hé
théng théng tin tu dong an toan cho ca
khu vuc toa nha Qude hoi, va cung cip
cac hé théng, san pham va dich vu céng
nghé théng tin. Ngoai ra, ¢d quan nay
con lam nhiém vu guy hoach cong
nghé, ho trg quan Iy du an, xay dung co
s dii liéu va phat trién cac gidi phap
cong nghé théng tin.

c)Van phong Thu ky Ludt va Tu
vén Ldp phdp

Tu vdn lap phdp va Tuw vdn ludt 1a
hal phong thugc Van phong Thu ky
Luat va Tu vaAn Lap phap. Hai co
quan nay chuyén tu van lap phap va
phép luat cho Chu tich, Uy ban Kinh
t€ Ha vién, cac Ha nghi sy va céc
trudng phong ban.

Phong Tu vdn Ludt chiu trach
nhiém tu vin cac van dé lién quan téi
luat Qudec hdi va hién phap, quyén lgi
va quyén mién tri cla cdac Ha nghi sy
duge phap luat quy dinh, quyén luc
lap phap cua Ha vién va cac uy ban,
luat lao dong, luat nhan quyén, xung
dét lgi ich, nghia vu hop déng,...
Phong Tu van luat ngay cang tham

gia nhiéu hon viao viée xdy dung chinh
sach cua Ha vién va khdéng ngling
nang cao nang lyc chuyén mon.

Phong Tu vdn Lap phdp tr¢ giup
c4c Ha nghi sy thao du luat va stia déi
du luat ciia Chinh phu va cac vin dé
lap phap lién quan.

d) Phong Dich vu Toa nha Qudéce hoi

Phong Dich vu Toa nha Quéce héi lam
nhiém vu bao vé, gi trat ty; thu xép
chd 4n & va cac dich vu lién quan cho
khach tél tham Ha vién; va gin gid di
san, truyén thong cua Ha vién. Cd quan
nay dudge chia thanh 7 ban nhu sau:

- Ban Qudn 1y toa nha thu xép chd
an & va cac dich vu hé trg, bao quan
tal san cho Ha vién, quan 1y viéc
chuyén phat thu...

- Ban Nghi Ié k&t hop véi Phong
Canh sat trat tu lam nhiém vu dan
duong doan tuy tung cua Chu tich Ha
vién ra va vao toa nha Ha vién, céng
b& luat, bao vé quyén trugng, gitt gin
an ninh va trat ty o Nghi vién.

Ban Quy hoach Kién tric co
nhiém vu tu van chuyén mén cho Ha
vién, quan 1y cdc du An xay dung va
nang cip trong khu vuc Qudc hoi, hd
trg thuc hién chién luge an ninh va
cong nghé théng tin trén toan khu vuc
toa nha Quéce hoi. '

- Ban Xdyv dwng chiu trach nhiém
thiét 1ap cac chién lude quan 1y; giam
sat du an thi eéng; tu van cac linh vue
lién quan té1 xay dung, ¢éng nghé va
thiét ké.

- Phong Trung bay Bdo chi Qudéc
héi chiu trach nhiém vé noi trung bay
va k¥ thuat trung bay.

- Phong trdt tw an ninh chiu trach
nhiém bao vé con ngudi va tai san, gii
gin an ninh trat tu trong khu vuyc
Quéc hoi. Co quan nay con ¢é6 nhiém
vu hang ngay lat trang méi cho Sa
Luu niém cua Ha vién, va phai ludn
gid lién lac véi lue lugng canh sat
thanh phé va tinh.
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- Ban bdo vé chiu trach nhiém sap
x6p va quan 1y bai dé xe tai tAng ham
Toa nha Quée hoi.

e) Phong thu tuc

Phong thu tuc chiu trach nhiém trg
gidp v& mit lap phap va tha tuc cho
Chu tich Ha vién, Ha nghi s§ va nhan
vién lam viéc tai Ha vién. Nhiém vu
cua ho 1a xdy dung chudng trinh nghi
su va hd so bién ban cua Ha vién va
Uy ban, va luu trit cac tai liéu gidy to
¢ Ha vién. Co quan nay cling lam
nhiém vu thu’ ky cho Nghi vién va uy
ban, thu xé&p de Qudc h01 tham gla
vaio hoat ddng cua cac té chite quéc té
va cac chuyén thim quan trao ddi
chinh thtc.

Ban hé trg hoat dong uy ban trg
giup vé mat thu tuc va hanh chinh
cho tat ca cac uy ban va chiu trach
nhiém luu trit tat ca cac tai lidu cua
uy ban. C¢ quan nay c@ing quan ly
qué trinh bio cdo cua du luit.

Ban nght thic chiu trach nhiém
quan 1y théng tin cho Phong thu tuc.
Nhiém vu cua ho la:

- Bé phan bién ban trg giup cac hoat
déng cua Ha vién va thao chudng trinh
lam viée, gidy thong bao va bién ban céc
phién hop ¢ Ha vién. Co quan nay cling
chiu trach nhiém tuyén cac sinh vién dal
hoc nam thit nhat trén khip dat nude dé
vao lam viée tai Nghi vién.

- B6 phdn nghién ciu 1la mot trung
tam nghién citu, phan tich va dao tao vé
cée thu tue Quic hoi. Co quan nay cung
cip théng tin va tu van cho Chu tich, cac
Ha nghi s¥, nhan vién Ha vién. N6 cling
chiu trach nhiém quan ly co sd dit liéu va
cip nhat thing tin cho b tay Hoat dong
va Thu tuc tai Ha vién.

Ban D61 néi va P6i ngoai chiu
trach nhiém vé cac hoat déng trao doi
va nghi 1& tai Quéc hdi, phu trach
quan hé véi qudc hoét cac qudc gia
khéc, t6 chtic cac chuyén cong tac
nude ngoai do Chu tich Ha vién dan
ddu va dén tiép cac doan khach téi

thim va quan ly Chuong trinh Hgp
tac Qudc hoi.

II. Luc lugng hé trg hoat dong
cua uy ban

Luc lugng hd trg hoat déng ty ban
gébm mét thu ky, mét nhém chuyén gia
nghién ciu va cac chuyén gia tu védn
bén ngoai trong trudng hgp can thiét.

1. Thu ky uy ban

Thu ky uy ban 1a mét chuyén gia tu
vin vé thu tuc vad nhan vién hanh
chinh giup viéc cho Chu tich va thanh
vién uy ban. La ngudi khéng thude
dang phai nao va nhén vién dbc lap
ctla uy ban, thu ky phuc vu tat ca cac
thanh vién uy ban va dai dién cua cac
dang phai mot cach céng bang.

D61 véi cac van dé lién quan téi thu
tuc Quéc hoi, thu ky uy ban 1a tu van
chinh cho Chu tich va cac thanh vién
iy ban. Néu trong mot budi hop cé
mét cdu hoi nao d6 vé thu tuc, Chu
tich hodc cac thanh vién cé thé tham
khao v kién cua thu ky. Sau d6 thu ky
sé nghién citu lai tat ca ‘cic quy dinh,
tién 1é va thong 1é cua Qudc hoi. Hon
nita, thu ky sé tham khdo cac quy téc
hién hanh, quyét dinh cia Chu tich
nghi vién, tai lidu géc, v cudi cung la
cac théng 1& trong uy ban. Néu co
nhiing cdu hoi phtic tap vé thu tuc dudgc
dit ra, Ch tich Gy ban ¢6 thé chua dua
ra quyét dinh, trong trudng hgp nay
thu ky s& c6 trach nhiém tién hanh
nghién ctiu can thiét va thao mot quyét
dinh trinh lén Chu tich uy ban.

Trong qué trinh uy ban lap phap
hodc uy ban thudng trde, dac bhiét
nghién eitu mét du luat, thu ky phal
lap mot danh sach cac dé xudt sua ddi
theo trat tu thich hop va bao ciao Chu
tich uy ban vé kha n’mg duge thong
qua cia mdi yeu cAu stia ddi. Néu ¢
mét dé xudt stia 61 khéng theo ding
trinh tu, thu ky phai thay mit Chu
tich thao mét quyét dinh.
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Thu ky ciing déng vai tré nhu mot
nhén vién hanh chinh hé trg hoat déng
cua uy ban. Trong vai tro nay, thu ky la
nguoi diéu phéi, giam sat, t6 chic va lién
lac, va thuc hién cac nhiém vu sau: lap
ké hoach cbng téc cia iy ban dudi su chi
dao cua Chu tich va cic thanh vién; thu
x6p céc cude hop cong khai lién quan téi
nghién ctiu mot dy luat cua ty ban; viét
va xac nhan cac bién ban hop; thao va
guil cac thong bao hop, dit phong hop va
gidm sat céng viée cua cac nhin vién ho
trg; thao chuong trinh nghi su danh cho
Chu tich va cac thanh vién; chiu trach
nhiém vé thu tin; tim ngudi du hop
(Witness) va thanh toan cac khoan chi
phi du hop da duge thong qua; phéi hgp
cong téac dich thuat va phin phat tai liéu
cua uy ban t6i cac thanh vién; phdi hop
viéc in dn tat ca cac loai bao cio va thao
béo céo cho cac dy luat; quan 1y eong viée
hau can khi cic thanh vién uy ban phai
di edng tac; tu van cho Chu tich vé cac
hop déng tu vén; thay mat uy ban didu
phdi hoat déng nghién ctu ciia Thu vién
Qudce hdi va cac hoat déng cla tu van
bén ngoai; 14p ngin sach cua Gy ban,

Ngoai ra, Thu ky con la lién lac
vién gifta uy ban vdi cac phong ban
khac. D61 véi cac van dé lién quan téi
tha tuc, thu ky c¢6 thé yéu cau Nhom
Nghién ciu trg giip. Chuyén gia tu
van luat cting hé trg soan thao cac sia
d6i cho thanh vién uy ban trong qua
trinh nghién cdu cic diéu khoan cua
du luat. Thu ky con phai phdi hop
chat ché vii phong K& toan vé tat ca
cac hoat dong tai chinh ctia Gy ban.

2. Chuyén gia phén tich va tu vén

Cac iy ban nhan duge su hé trg tu
cac chuyén gia tu vdn cua phong
Nghién ctiu va Théng tin Quéc hdi
(PIRS) thudc Thu vién Quéc hdi, va
theo Quy téc hién hanh 120 cac ay
ban ciing c¢6 quyén thué cac chuyén
gia va tu vdn bén ngoai.

PIRS ¢6 d6i ngl chuyén gia nghién
ciiu giol va giau kinh nghiém. Co
quan nay dude chia thanh bén nhanh:
Chinh tri va Xa hoi, Luat va chinh
phu, Kinh t&, Khoa hoc va Céng nghé.

PIRS cung cdp cho m&i mét uv ban
it nhit 14 mét chuyén gia phan tich.
Cong viée cia ho phu thudc viao nhu
cAu cha Uy ban, gébm hé trg lap ké
hoach hanh déng va sip x&p cac budi
diéu tran cua Uy ban; dé xuit danh
sach ngudi du hop (Witness); chuén bi
cic tai liéu co ban va chi dan phéc
thao cac vin dé lién quan téi Lénh
yéu clu tu van cta uy ban va‘hoac
chuan bi tai liéu cho cac budi disu
tran cong khai; cac tai liéu nghién ciru
sdu vé cac chll dé cu thé, va soan thio
cac bao cdo cua uy ban va cac ban tin.

Ngoai ra, PIRS c6 thé duge véu ciu
trinh bay trudc uy ban vé cac van dé
dang trong qua trinh nghién cuu, va
chuin bi mét mot tap tai héu gom cac
béng biéu so sanh va nhan xét vé cac van
dé. Trong nhiing budi hop nhu vay, cac
thanh vién ¢6 thé thao luin vé ban du
thao bao céo. Cac chuyén gia phan tich
cling phai dam bao tinh chinh xac cta
cac tal liu suu tap va s6 liéu phan tich.
Khi mét uy ban dang nghién cttu mét du
ludt, cac chuyén gia phén tich phai
chuén bi cac ban nghién ciu téng hop.

Cac 1 uy ban Quéc héi phai dam trach
mdt linh vuc phtc tap c6 quyén thud
chuyén gia (luat su, ké toan, nha kinh
té,..) dé phue vu cho cong wiéc. Nhiing
chuyen gia nay c6 thé duge ty ban ky hap
dong lam viée thoi vu. Nhiém vu va tha
han 1am viéc do iy ban quyét dinh m .
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