VAN DUNG QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO
VAO CAC DOANH NGHIEP KHAI THAC, CHE BIEN VA KINH DOANH PA XAY DUNG
APPLYING INTERNAL AUDIT PROCEDURES TO ENTERPRISES
TO EXPLOIT, PROCESS AND CONSTRUCT THE STONE BUILDING

X Nguyén Thi Dicc Loan

Vién Quan ly — Kinh doanh, Triwong Dai hoc Ba Ria — Viing Tau (BVU)
Tom tit:
Bai viét nay sé trinh bay nhitng nji dung lién quan dén quy trinh kiém todn nji by
(KTNB), nham giiip nha qudn Iy thiy dwoc tim quan trong khi vin dung KTNB vao trong
qudn Iy va diéu hanh DN (DN). Cic linh dao DN trong linh viee khai thic, ché bién va
kinh doanh di xdy dwng thiy dwoc tim quan trong ciia KTNB nén vin dung quy trinh
KTNB vio trong cdc DN thujc linh viee khai thdc, ché bién va kinh doanh dd xiy dung,
nhdm kiém tra, gidm sdt, ting cwong hiéu qud hoat dpng cita DN.
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Abstract:
This article will present the contents of the internal audit process to help managers
understand the importance of applying internal audit to the management and operation of the
enterprise. Business leaders in the field of stone exploitation, processing and trading have
found the importance of internal audit to apply internal audit process to enterprises in the
field of exploitation Develop and operate the construction stone to inspect, monitor and
enhance the efficiency of the business.
Key words: Exploited; Processing; building stones; internal audit; Ba Ria - Vung Tau
University (BV'U)

Bai bao trinh bay nhiing ndi dung lién quan dén viéc van dung quy trinh KTNB vao
cac DN khai thac, ché bién va kinh doanh d4 xay dung. Bao gém cac ndi dung: Co ciu td
chuc kiém toan, muc tiéu KTNB, quy tac dao dirc, pham vi va mic d6 kiém tra, tai liéu, phat
hanh bao céo, theo ddi cac bao cao va hé thdng dam bao tuan thi cac quan sat KTNB,... Muc
dich cua bai viét nay 1a, nhdm hudng dan cho tat ca cac KTNB lién quan dén phuong phap
KTNB va ¢o tinh thong nhét trong bao cao trong linh vuc khai thac, ché bién va kinh doanh
da xay dung.

1. Xay dung b§ phan phong KTNB

Bo phan KTNB phai 1a mét chuc nang thim dinh doc 1ap trong to chte, dé xem xét
cac hé théng kiém soat va chat lugng hoat ddng nhu mét dich vu cho quan ly. KTNB sé hd tro
quan 1y trong viéc thuc hién giam sat va kiém soat tong thé. No s& giup cac DN hoan thanh



cac muc ti€u cua minh béng cach dua ra mot cach tiép can co hé théng ky luat, dé danh giava
nang cao hiéu qud cua cac quy trinh quan ly va kiém soat quan 1y rai ro. KTNB phai doc lap
véi cac hoat dong ma no kiém toan. Tinh ddc 1ap cia KTNB duoc thuc hién, thong qua tinh
trang t6 chirc va cac muc tiéu ciia nd. Tinh trang td chic cua phong KTNB phéi du, dé cho
phép hoan thanh trach nhiém kiém toan cua minh. Phong KTNB can ¢o su hd tro cua Ban
quan ly cép cao, Hoi déng quan tri va Ban kiém toan, dé c6 duoc su hop tac cia KTV va thuc
hién kiém toan khong bi nhiéu.

KTNB sé la mot bd phan doc lap hoat dong dudi su kiém soat cia Giam ddc (Tai
chinh) va béo cdo cho Giam ddc diéu hanh. Bo phan KTNB sé& ¢6 nhan vién du diéu kién vé
ky luat nhu ké toan, kiém toan, kinh té, tai chinh, thong ké, cong nghé thong tin, k§ thuat,
thué, luat, méi truong va cac linh vuc khac can thiét dé dap tng trach nhiém kiém toan cia
bd.

2. T4 chirc nhén sy thudc phong KTNB

Yéu ciu vé trinh d6 va kinh nghiém ctia cac kiém toan vién (KTV) ndi bo cho bo phan
can duoc xac dinh r5. it nhat 80% nhan vién ciia phong KTNB phai ¢6 trinh d6 chuyén mén
va c6 kinh nghiém tir phong Tai chinh va Tai chinh. Pua ra dudi day la trinh d6 yéu cau:

Nhirng nguwoi di diéu kién chuyén nghiép K¢ toan/K¢ todn chi phi
Nhitng nguodi ¢6 kinh nghiém tr cidc cong ty | i. Nhitng ngudi duoc chon thdng qua cac bai ki€ém tra
kiém toan ctia cia céc t6 chirc nghé nghiép.

ii. Nguoi c6 trinh do ky thuat va c6 kinh nghiém kiém
toan va am hiéu vé linh vyc khai thac, ché bién kinh
doanh da x4y dung.

Nhan vién ho trg B. Nguoi du trinh do chuyén mon, bing cip va kinh
nghié¢m

3. Quy tiic dao dirc cia KTV ndi bd

- KTNB nam giit su tin tudng cta cong ty, s& thé hién long trung thanh trong moi van
dé lién quan dén cong viéc ciia cong ty.

- KTV ndi bd s& khong tham gia vao bat ky hoat dong nao c¢o6 thé xung dot voi quyén
loi cia cac cong ty.

- KTV ndi b sé khong chép nhan mot khodn phi hodc mdt mon qua tr mét nhan vién,
mot khach hang ciia mot nha thau hoic mdt nha cung cép.

- KTV ndi bd nén ngay 1ap tirc dua ra bat ky xung dot thuc su hodc rd rang vé su quan
tam dén murc do quan ly thich hop, dé co6 thé thuc hién hanh dong khic phuc can thiét,

- Mot s6 co s tiéu chuan nhat dinh co gidi han chi tiéu, vén phai nim trong ngin
sach, duoc quy dinh cu thé cho nhu cau/chi tiéu hanh chinh,. ..

- KTNB phai than trong trong viéc st dung thong tin c¢6 dugc trong qua trinh thuc
hién nhiém vu ctia minh.



- KTV ndi bd khong duoc tiét 16 bat ky thdng tin nao cho bén thu ba, ké ca nhan vién
cua to chire, khong co tham quyén cu thé cua quan ly/khach hang, hodc trir khi c6 trach nhiém
phap ly hoac chuyén mon.

- KTV ndi bd phai c6 duoc cac kj nang va nang luc can thiét thong qua gido duc phd
thong, kién thtc k¥ thudt thu dugc thong qua cac khoa hoc va cac khoa hoc chinh thue,...

4. Thye hién KTNB

Phuong phap tiép can dya trén riii ro va duoc tun thi dé thuc hién KTNB mét cach
hiéu qua. Budc dau tién can phai xac dinh tit ca cac rai ro. Nhitng rai ro nay can duoc uu
tién, dua trén cac ndi dung can kiém tra. Budc thir hai 1a, xay dung ké hoach kiém toan hang
nam dé bao gom it nhat tit ca cac khu vuc c¢o nguy co cao va cac khu vuc ¢ rii ro trung binh
va thép khéc dua trén d6 nhay. Khi ké hoach hang ndm dugc hoan thanh, chuong trinh kiém
toan phai duoc thiét ké, xac dinh cac budc duoc thuc hién dé thuc hién kiém toan. Chuong
trinh kiém toan phai dugc sy déng v cta diéu phdi vién KTNB cho cac don vi twong tng. Sau
khi hoan thanh chuong trinh kiém toan, KTV ndi bo can thuc hién kiém tra thiét ké va kiém
tra tinh hi¢u qua cua cac ndi dung dugc thuc hién theo chuong trinh kiém toan, cac phat hién
phai dugc bao cao cho quan ly.

5. Pham vi thuce hién cia KTNB

- Danh gia h¢ théng; Xem xét cac giao dich; Xem xét xir phat; Xem xét KSNB; Xem lai
cac hoat dong.

6. Tai liéu va bdo cio kiém toan

6.1. Muc dich

- Cung cap bing chung cho thdy, viéc kiém toan duoc thuc hién phu hop véi phuong
phap do t6 chuc dat ra va thiét 1ap cac tiéu chuidn KTNB.

- Hb tro phat hién ctia bao cao KTNB.

- Lap ké hoach va thuc hién KTNB, ra soat va giam sat cong viéc cua KTNB.

- Tro gitip trong bat ky danh gia bén trong hodc bén thir ba nao.

- Cung cap cac quan sat kiém toan dé quan 1y theo cach rd rang, thuc té, ngan gon va
rd rang, dé c6 thé thuc hién hanh dong can thiét,

6.2. Cac tai liéu phuc vu kiém todn goAm:

Tai liéu kiém toan vinh vién phai chira tat ca thong tin va dit liéu c6 tinh chat lién tuc
khong lién quan dén mot giai doan cu thé, nhung co tam quan trong lién tuc sau nam nam.
Cac gidy to va tai liéu can luu gitt trong ho so kiém toan thuong truc duoc liét ké dudi day:

- Ban ghi nhd va cac diéu khoan ctia DN khai thac, ché bién va kinh doanh da xay
dung.

- Cac quy dinh lién quan qua trinh khai thac khoang san va bdo vé¢ tai nguyén, moi

truong, canh quan.



- Cac yéu cau can thiét ciia: Quan Iy DN Nha nudc; Thué; B6 Luat Lao dong; Bao
hiém, ...

- Bién ban cudc hop hoi déng quan tri quan trong ¢ lién quan trong KTNB.

- Céc thoa thudn/hop dong quan trong, thong tu, théng bao, ...

- Quyén han ctia hdi déng quan tri voi cac chuc nang khac nhau, néu rd gii han tham
quyén duoc thuc hién & cac cap quan ly khac nhau, cung véi chit ky mau va chir viét tit cua
ngudi chiu trach nhiém Gy quyén tai lidu va giao dich.

- Danh muc tai liéu va cac hd so ké toan khac cung voi cac luu ¥ vé thi tuc ké toan.
Hé thong tai khoan va danh sach cac hudng dan thu tuc ciing can duoc bao gdm: Théng tin
lién quan dén danh gia KSNB bao gém biéu dd t6 chirc, biéu dd luu luong, bang cau hoi va
thong tin KSNB khac, 1iét ké diém manh va diém yéu trong hé thng; Ban sao bao cao/quan
sat cua kiém toan theo luat dinh; Bo cao thuong nién cta cong ty.

6.3. Cic gidy tolam viéc KTNB thuong bao gom

- Thu cam két hoic diéu 16 KTNB, nhu truong hop cé thé.

- Ké hoach va chuong trinh KTNB.

- Tat ca cac van dé quan trong doi hoi phai thuc hién phan quyét cung voi két luan cia
KTV phai dugc dua vao cac gidy to cong tac.

- Céc gidy to lién quan dén yéu ciu va phan bo nhan vién.

- Céc gidy 10 lién quan dén yéu cdu cia chuyén gia k¥ thuét, néu co.

- Thoi gian va ngén sach chi phi.

- Ban sao hop dong va thoa thuan hodc co quan dai dién quan 1y quan trong vé cac
diéu khoan va diéu kién cua cac hop dong do.

- Bao cao danh gia ndi bo.

- Bang cau héi danh gia, danh sach kiém tra, so do.

- Bién ban cudc hop véi cha sé hitu quy trinh.

- Céc gidy to lién quan dén cac cudc thao luin/phdng van voi cac nhan vién khac
nhau, bao gdm cac chuyén gia phap ly.

- So d6 co cau t6 churc, hd so cong viée cuia nhimg nguoi duoc liét ké trong biéu do va
quy tac phan quyén.

- Ngan sach hang nim va ké hoach phat trién.

- Vin ban diéu chinh.

- Giao tiép voi nhiéu nhan vién va bén tht ba, néu co.

- Chung nhén va dai dién thu dugc tir Ban Giam ddc.

- Ban sao cac thong tu lién quan, trich xuat cac quy dinh cta phap luat.

- Két qua danh gia rii ro va KSNB.

- Thuc hién cac thu tuc phén tich va két qua thuc hién.
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- Liét ké cac truy van va giai quyét.

- Ban sao bao cao kiém toan du thao, cung voi y kién ctia nguoi kiém toan va bao cao
cudi cung dugc ban hanh.

- Hb so theo ddi cac khuyén nghi/phat hién co trong bao c4o.

6.4. Cip dp bdo cio

Khi hoan thanh KTNB cta don vi kiém toan tuong tng cla ting giai doan, cac budc
sau day phai dugc thuc hién trude khi hoan tat bao cao.

- Cac quan sat so bd dudi dang ghi cha thé s€ dugc phat hanh hang ngay cho ban
kiém toan.

- Cac phan hdi vé cac ghi chu thd s& duoc ndp trong vong 2 ngay cho KTV.

- KTV néi bd cung véi dai dién tu phong KTNB sé€ thdo luan vé cac thuyét minh véi
trudng phong kiém toan/bd phan. Cac cude thao ludn ciing s& bao gdm cac y kién cia KTV vé
tinh tudn thu cla cac quan sat kiém toan duoc chi ra trong giai doan trudec.

- Dua trén két qua cua cac cudc thdo ludn, Bao cao kiém toan s& duoc téng hop boi
nguoi dig dau nhém kiém toan.

6.5. Cdc yéu to ciia bdo cio KTNB

Bao cdo KTNB phéi dugc trinh bay cho mdi dot kiém toan va phai duoc chia thanh 4
phan chinh.

GiGi thiéu (Phan I):

Phan nay s& bao gdm céc yéu to co ban sau ddy, thong thuong, trong bd cuc sau: Tiéu
dé; Nguoi nhan; Bao cao danh sach phan phdi; Thoi han bao hiém ciia bao céo.

* Phan mé dau hodc gidi thiéu: Gidi thiéu vé cac quy trinh/chirc ning cua cac don
vi/khu vuc va cac muc bao cao tai chinh duoc kiém toan; Mot tuyén b6 vé trach nhiém quan
ly ctia to chire, ...

* Poan muc tiéu - tuyén bd vé muc tiéu va pham vi cua cam két KTNB.

= Poan pham vi (md ta ban chat cia KTNB).

Tudn thit va bdo cdo (Phan II)

Phan nay s& bao gém cac ¥ kién cta cac KTV vé tinh ddy du cia sy tuan tha va hanh
dong dugc thuc hién dé sua 13i/sai 1éch duoc chi ra, bdi KTV trude day lién quan dén kiém
toan trudc do. No ciling sé bao gém xac nhan vé viée thue hién cac chinh sach, hé théng, diéu
khién,... dé tranh sy tai dién cia nhitng bat thuong do. Viéc tuan thu cac quan sat kiém toan
duoc chi ra trong cac bao cao trude do cua cac giai doan trude cod thé duoc dam bdo, trong khi
tién hanh kiém toan va cung duoc thuc hién cung véi hanh dong khic phuc duoc thuc hién.

Tom tdt diéu hanh (Phan I11)

Phan nay s& bao gém tit ca cac chénh léch dang ké, quan sat duoc trong qua trinh
danh gia hién tai va theo kiém toan yéu ciu su chu y ngay lap tirc vé quan ly xac dinh cac tac
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dong tai chinh, néu c6. KTV nay ciing s& dua ra nhiing sai 1éch/quan sat quan trong tir cac
chinh sach, hé théng va thi tuc do cac cong ty dit ra.

Bdo cdo chi tiét (Phan IV)

Trong phan nay, KTV s& cung cép két qua chi tiét clia xac nhan cia KTV. KTV xem
xét hé thong/nguyén tic/sé hitu cia cong ty co duoc tuan thi trong cac linh vuc duoc quy
dinh, trong pham vi cong viéc hay khong? Tuy nhién, viéc khong tuan thii cac van dé/khu vure
duoc quy dinh trong hudéng dan ciing phai duoc bao cdo, phan nay ciing s& bao gdm cac
khuyén nghi ciia KTV vé cac két qua kiém toan va nhan xét tir ban quan ly dia phuong vé van
dé nay.

6.6 Bdo cdo chi tiét dinh dang bdo cdo chi tiét phdi bao gom nhitng diéu sau:

Tiéu dé ngén gon/Tiéu dé; Thé loai (Tai chinh/Hoat dong/Khong tuan tha theo luat
dinh); Panh gia riii ro; Quan sat chi tiét; Tham khao/Phu lyc lién quan; Nguyén nhan; Khuyén
nghi;...

6.7. Viéc giki bdo cdo KTNB: Ban giam doc, Ké toan trudng, ...
6.8. Tinh kip thoi ciia bdo cdo kiém todn

Bao c4o kiém toan s& duoc phat hanh trong vong 30 ngay ké tir ngay hoan thanh kiém
toan. Ngay bat dau kiém toan, ngay hoan thanh kiém toan, ngay ndp cudi cung cta bao céo,
su tuan thu ciia cac bo phan/phong ban duoc kiém toan s& duoc ban quan 1y quyét dinh va
thong bao. KTV phai tuan theo cac diéu sau:

= KTNB s& duoc thyc hién boi cac nhan vién kiém toan c6 kinh nghiém can thiét.

» KTV phai dam bao ring quy md ctia nhom kiém toan tyong ximg véi quy mé cua
cac don vi kiém toan va khéi luong cong viéc tham gia tu van véi ngudi dung dau KTNB.

Tom lai, ndi dung cta bai viét nay 1a nham hudng dan cho tat ca cac KTNB lién quan
dén phuong phap KTNB va co tinh thong nhit trong bao cao trong linh vuc khai thac, ché
bién va kinh doanh da xay dung va van dung KTNB mét cach hiéu qua.d
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