TIM HIEU LUAT CAN B0, CONG CHUC

VI TRI VIEC LAM THEO LUAT CAN B0, CONG CHUC

théng qua Luat can bd, cong chirc va

s& ¢é hiéu lyc thi hanh vao ngay
1/1/2010. So vdi cac quy dinh cla phap luat
hién hanh, Luat can bd, cong chic cd nhiéu
quy dinh mdi trong 86 ¢6 quy dinh vé vi tri viéc
lam. Vay vi tri viéc lam la gi; ¢6 nhimg tuong
déng, khac biét nao vé ndi dung giita vi tri viéc
lam véi ngach cong chifc va vi tri cong tac; can
nghién citu lam sang t6 thém nhimg van dé gi
vé vi tri viéc lam theo quy dinh cla Luét can bé,
cong chirc? Pé la nhiig ndi dung cla bai viét
véi muc dich cung cdp thdng tin tham khao
phuc vy cho hoat dong xay dung va hoan thién
cac quy dinh cla phéap luat vé quan Iy can b,
cbng chire.

1. Vj tri viéc lam :

Vi tri vige lam dugc tiép can nhan thirc véi
tinh chat, pham vi, ¥ nghia khac nhau:

- Vi tri viéc 1am 1a mdt trong s6 cac hé tho'ng
,cong chuc trén thé gldl Theo cac két qua
nghlen c(u da dugc phd bién thi c6 nhiéu hé
théng cong vy khac nhau nhu: nha lai, chirc
nghiép, viéc lam, can bd, phdi hop. Quéac gia
tiéu biéu cho nghién clru va ap dung ché dd vi
tri viéc lam trong quan Iy, strdyng ¢dng chic 1a
Hoa Ky,

- VI tr| viéc lam Ia bién phap quan trj nhan
sy. La bién phap quan tri nhan lyc, vi tri viéc
lam gidp nha quan Iy xac dinh tinh chat, quy
trinh thuc hién cdng viéc va cac yéu cau ddi voi
ngudi thuc hién céng viéc dé tir dé xac dinh s8
Iugng, chat lugng nhan luc can va di cho qua
trinh thye hién nhiém vu®;

- Vi tri viéc lam la mot trong s6 nhimng
nguyén tic quan Iy can bd, céng chitc. Didu 5
Luéat cén bd, cong chire quy dinh vé cac nguyén
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tac quan ly can bd, coéng chirc, trong dé co
nguyén tdc “Két hcp glua titu chuan chic
danh, vi tri viéc lam va chi tiéu blen ché™

- Vi tri viéc lam 1a mét trong sé cac nguyén
tdc tuyén dung cong chirc. Theo quy dinh cla
khodn 3, diéu 38 Luat can b, cong chic cy the
la: “Tuyén chon ding nguoi dap ing yéu cau
nhiém vu va vi tri viéc lam” (tinh chat, pham vi
ap dung cta nguyén tic quy dinh tai khoan 3,
diéu 38 hep hon so véi nguyén tac quy dinh
viéc ap dung vij tri viéc lam theo quy dinh tai
khoan 2, diéu 5 Luat can bd, cdng chirc);

- Vi tri viéc 1am la mdt quy pham phap luat
hanh chinh. Theo khoan 3 diéu 7 Luat can bd,
cong chire thi vj tri viée lam la; cong viée gén
vdi chic danh, chirc vy, cd cdu va ngach cong
chirc dé xac dinh bién ché va bé tri cong viéc
trong co quan, t& chic, don vi. Pay la quy pham
gidi thich vé& thuat ngir “vi tri viéc lam”.

Méc du dugc tiép can nhan thirc véi tinh
chat, pham vi, v nghia khac nhau nhung néi
dén vi tri viéc lam la ndi dén nhing van dé cin
ban sau day:

- Cac bd phan tao thanh vi tri viéc lam. Co
b&n bd phén chinh tao thanh vi tri viéc 1am la
tén goi vi tri viéc lam (chdc vj), nhiém vy va
quyén han ma ngudi dam nhiém vj tri viéc lam

“phai thuc hién (chde trdch), yéu cdu vé trinh dd,

k¥ ndng chuyén mdn ma ngudi dam nhidm vij tri
viéc |am phai dap (mg (tiéu chudn) va tién
luong (theo ly thuyét vé vi tri viéc lam thi tién
luong dugc tra tuong ximg véi chirc vi, chirc
trach, tiéu chudn cla nguoi ddm nhiém cong
viée. Didu nay thé hién rd nét trong khu vire
kinh doanh, do vay tién luong dugc xac dinh |a
bé phan chinh cla vj tri viéc lam). Ngoai cac bd
phén trén, con ¢6 cac bd phan hgp thanh khac
nhu ché d9 ap dung dai véi nhimng vi tri viéc lam
d3c biét (yéu cdu chic trach, tidu chuan va phy
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cép dugc hudng) hodc cac diéu kién ddm bao
thuc hién nhiém vu (noi Iam viéc, trang thiét bi,
phdi hop thige hién.v.v...).

- Pham vi ap dung vi tri viéc lam. La bién
phap quan Iy, sr dung co hiéu qua nguén nhan
Igc nén vj tri viéc lam ¢c6 thé ap dung ddi véi cac
t6 chirc ca trong khu vic cong va tu. Tt nhién
do tinh chat, muc dich hoat déng cla céac 16
churc trong hai khu vuc nay khac nhau nén céch
thire, phuong phap, quy trinh ap dung cling nhu
tén goi, chirc trach, tiéu chudn, tién luong v.v.
clia vi tri viéc lam giita cac 16 chirc trong hai khu
vue ¢dng va tu ciing khdng gidng nhau (vi du:
yéu cau vé ky ning nghiép vu clia k& toan don
vi sy nghiép cdng lap khéng thé gidng nhu ddi
v6i ké todn cua doanh nghiép va theo d6 ché
dd tién luong khéng nhy nhau).

- Muc dich, ¥ nghia clia viéc xac dinh vj tri
viéc lam. Xac dinh dugc cac vi tri viéc lam gilp
cho ‘co quan, t6 chirc, don vi quan ly, sir dung
~ nhan luc cd thé xac dinh dugc sd lugng, co cau,
chét lugng nhan lyc ddm bao cho viéc thyc hién
cac nhiém vy cta co quan, té chirc, don vi
minh. Ngoai muc dich, ¥ nghia néu trén, vi tri
viéc iam con cb gidp cho ¢o quan, 18 chic, don
vi quan Iy, sir dung 5t ngudn nhéan lyc bao gdbm
viéc trd luong, ap dung cac bién phap dam bao
ky luat lao ddng, khen thudng.v.v...

- Phuong phéap xac dinh vi tri viéc lam. Cho
dén nay, phuong phap dugc nhiéu tai lidu nhac
dén trong viéc xac dinh vi tri vidc 1am fa phén
tich ¢bng viéc. Tuy nhién, qua nghién ctu cho
thay do d&i tugng phan tich dugc chia nhd
thanh nhiéu nhém khac nhau nén ciing hinh
thanh nhimg tén goi cy thé, khac nhau ctda
phuong phap xac.dinh vi tri viéc lam. Vi du:
nhiém vy clia co quan, td chifc, don vi dugc
phan thanh hai nhém la nhing nhiém vy
thudng xuyén (tinh 8n dinh cGa nhiém vy tuong
ddt cao) va nhimg nhiém vu b sung, dot xudt
(nhiém vy phat 'sinh méi trong qua trinh thuc
hién chuac nang cua co quan, t§ chic, don vi
hodic do cap trén Uy thac); theo dé ¢ phuong
phap phan tich truyén thdng® (ap dung véi

nhém cac nhiém vu thudng xuyén) va phuong

phap phan tich md rong® ‘nhiém vu (ap dung
déi v6i nhimg nhiém vy b3 sung, dot xuat). Tinh
hop Iy cla van dé la & chd, ndu cac nhiém vu

b8 sung, dét xuat nhidu dén mirc ma nhiing
ngudi dang dam nhiém vi tri viéc lam hién cé
khéng dam nhiém dugc thi phai b sung vj tri
viéc lam mdi véi hinh thirc phap 1y 1a hop dong
lao dong c6 thai han. Pay chinh 14 uu diém cha
ché& db vj tri viéc 1am (tinh linh hoat trong sir
dung nhan luc lao ddng) so voi chirc nghiép.
Ciing qua nghién clru cho thdy céng cu, quy
trinh thue hién phan tich céng viéc dugdc xac
dinh, phan chia khéng giéng nhau. Vi du: cac
nudc Anh, My sir dung cdng cu dé phan tich
cdng viéc la bang cdu héi véi quy trinh thuc
hién gém 6 budc; mot sé nudc chau Au nhu
Thuy Dién, Ha Lan v.v... sr dung phdi hgp gilra
bang cau hdi vi cac cdng cy khac nhu nhit ky
cdng tac, quan sat, phdng van va chia quy trinh
thue hién phan tich cdng viéc thanh cac giai
doan, trong mdi giai doan lai phan thanh céc
budc khac nhau {vi dy: quy trinh phén tich céng
viéc duge chia thanh cac giai doan nhu phan
tich cong viéc, do ludng cong viée va xac dinh
bién ché&. Hodc trong giai doan do ludng céng
viéc chia thanh ba budc tir chon théi doan
nghién clu dén t8ng hgp thdi gian do ludng cho
céc phan viéc).

Noi chung, trén phuong dlen Iy thuyet thi
phuong phap phé bién hién nay ma cac nudc
ap dung dé xac dinh vi tri vidc lam la phuong
phéap phén tich. B& thuc hién'phan tich, cac nha
quan tri nhan sy phan chia ddi tugng phén tich
thanh hai nhém la: t chdc (ma trong tam la
chirc ndnd, nhiém vy clia t& chifc) va ca nhan
(ma trong tam la trach nhiém va quyén han cla
céng chirc) theo d6 hinh thanh hai nhém
phuong phap co ban la: phan tich 1§ chirc
(organization analysis) va phan tich cong viéc
(job analysis) dé& xac dinh vi tri viéc lam.

2. Vi tri viéc l1am véi ngach cong chue

Ngach cdng chic 12 mét trong nhimg ndi
dung quan trong clia cdng tac quan ly cong
chirc theo hé théng chirc nghiép. Tac gia T6 TU
Ha khang dinh “Theo hé thong chic nghlep thi
edng chiic dugc t8 chirc theo cac ngach va theo
nganh chuy&n mon™®, Nhu vay, ngach khéng
chi la bd phan co s dé to chirc hé thong cong
chirc ma edn la can cir d8 thyc hién cac hoat -
dong thi tuydn, x&p luong, dao tao, danh
gid.v.v... trong quan ly cdng chirc. Theo thdng
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ké, hién co6 ba cach tiép can phd bién khi

nghién ciu vé ngach véi pham vi, tinh chét, .

mirc d6 khac nhau:

- & mic do chung nhét, ngach dugc hidu 1a
hé théng cac chiic danh dugc sap xép theo thi
tu, timg loai theo quy dinh clGa nha nuéc;

- Theo tac gia T6 T& Ha thi ngach chi
chirc danh, tiéu chudn, vi tri lam viéc cGa moi
cong chac®;

- Theo quy dinh clia khoan 4 diéu 7 Luét
can bd, ¢ong chirc thi ngach Ia tén goi thé hién
thir bac vé nang luc va trinh d6 chuy&n mén,
nghiép vy cua cong chirc.

Nhu vay, cling gidng nhu vi tri viéc lam,
ngach dugc tiép can tir nhimg giac 4o khac
nhau theo dé cé nhimg cach hiéu tuong ung.
Tuy vay, qua cac quan niém trén cho thay cac
bd phéan can ban tao nén ngach cgng chirc la:
chite danh, tiéu chudn, ndng lyc va trinh @
chuy&n mdn nghiép vu clia céng chirc. Theo db
c6 thé nhan thirc ngach Ia hé théng cac chirc
danh cang chic véi céc quy dinh vé chirc trach,
tiéu chudn va trinh do, ning luc chuyen mdn
nghiép vu cla cong chuc khi du'dc b8 nhiém

.vao ngach

Co thé lap bang so sanh cdu trac cac bd
phan chinh tao nén vi tri viéc lam vdi ngach
cong chuic nhu sau:

dugc hudng. Tuy véy, gilfa cac b phén cua vi
tri vigc lam vdi ngach cong chuc ciing cb
nhitng séc thai riéng, chang han nhu: vi tri V|ec
lam dé cao ki nang thuc hién nhiém vy cla
cbng chic; con ngach yéu cau cﬁng cht’xc
khong chi vé trinh dd chuyén mén ma con ca -
hiéu blet chung trén nhing phuong dién khac
nhau clia phat trién xa héi. »

3. Vi tri viéc lam véi vi tri cdng tac

Ciing gidng nhu vi tri viéc lam va ngach
cdng chire, vi tri cdng tac cling dugc nghién ciu
xem xet véi nhimg pham vi, mlc 4 khac nhau:

- 0 mic d6 chung nhét vi tri cong tac la -
cdng viéc ma cdng chlic dam nhiém trong co
quan, t6 chirc, don vi. Theo dé c6 rit nhiéu
nhirng vi tri cdng tac vdi cac tén goi khac nhau
nhu: danh may, van thu, thl quy, ké toan.v.v...

- Theo quy dinh clia khoén 2 diéu 34 Luat

‘can bd, edng chirc thi vi tri cong tac ding dé

phan loai céng chirc, cy thé 1a: cdng chirc gilr
chirc vy lanh dao, quan ly (ilam cdng tic !anh
dao, quan Iy) va cdng chirc khdng gilr chirc vu
lanh dao, quan Iy (khdng lam cdng tac lanh
dao, quan Iy).

Nhu vay gitra vi tri viéc lam véi vi tri cong tac
cling ¢6 nhimg mat tuong dong va nhimg mat
khac biét. M&t khac biét rd nhat 1a pham vi ap
dung vi tri viéc lam rdng hon so véi vj tri cong
tac; hodic doi tuong ap dung vi tri vide lam réng
hon nhiéu so véi vi tri cdng tac vi i 1& cong chic
l&nh dao, quan ly ludn it hon so vdi céng chirc
khéng lam lanh dao, quan ly O

Vi tri viéc lam Ngach
Chure vi (office and Chuc danh
position) {office)
~ Chire trach Tiéu chudn
(responsibility of (criterion)
one’s office)
Tiéu chuén Hiéu biét
(standard) (knowledge)
Tién luong (salary) Trinh 4o
(degree)
Céac diéu kién lam Tién luong
viéc (conditions of ) (salary)

Qua bang so sanh cho thdy cé nhimg diém
tuang dong gila cac bd phan tao thanh vj tri
viéc lam véi ngach c¢dng chirc, cu thé la: tén
goi; yéu cau vé trinh dd chuyén médn (tiéu

chuén); nhiém vu, quyén han va tién luong -
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